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1. Uvodni ustanoveni

e Provozni fad se fidi zejména: § 30 zdkona €.561/2004 Sb. Skolsky zakon, ve znéni pozd¢jSich
predpist, § 7 odst. 2 zédkona ¢.258/2000 Sb., 0 ochran¢ vetfejného zdravi, ve znéni  pozdé&jsich
ptredpisti a o zmén¢ nekterych souvisejicich zakont, vyhlaskou ¢.4 410/2005 Sb. o hygienickych
pozadavcich na prostory a provoz zafizeni, ve znéni pozd¢jsich predpist.

e Provozni fad urcuje zasadni pravidla pro provoz skoly, hygienu, bezpe¢nost a organizaci vyuky a
slouzi jako zakladni norma pro zakonné zastupce, zaky, pedagogické i nepedagogické pracovniky.

e Provozni tad je zavazny pro vSechny zaky, zdkonné zastupce, zaméstnance a navstévniky skoly.

2. Zakladni udaje
e Nazev: Zakladni umélecka Skola Slatinany
e Sidlo: Raisova 173, 538 21 Slatiany
e Zfizovatel: Mésto Slatinany, T. G. Masaryka 36, 538 21 Slatifiany
e Dalsi mista poskytovaného vzdélavani:
T. G. Masaryka 771, 538 21 Slatifany
Skolska 523, 538 21 Slatifiany
Skolni 275, 538 25 Nasavrky

3. Provoz Skoly

3.1 Skola poskytuje vzd&lavani v nasledujicich oborech:
e Hudebni obor
e Tanecni obor
e Vytvarny obor

Vyuka probiha podle Skolniho vzdélavaciho programu (SVP) schvaleného feditelem $koly. Celkovy
pocet zaki je 400.

ZUS Slatifiany je v provozu v pracovnich dnech, tedy od pondéli do patku, v dobé& od 6:00 do 20:00
hodin. Vyuka probihé dle individualnich nebo skupinovych rozvrhli schvéalenych feditelem skoly.
Pravidelna vyuka probiha od pondéli do patku od 12:10 do 19:35 hodin.

Mimofadné akce a soustfedéni se mohou konat mimo tuto dobu, o ¢emz budou zaci a rodi¢e informovani
predem.
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3.2 Kazdy pracovnik se pii pfichodu zapiSe do knihy ptichodii a odchodu.
3.3 Jedna vyucovaci hodina trva 45 minut.
3.4 Prestavky mezi hodinami jsou u individualni a skupinové vyuky 5 minut, u kolektivnich pfedmétt
(vyuka 2-3 vyu¢. hod.) jsou piestavky 5-10 minut.
3.5 Rozvrhy vSech uciteltl jsou vyvéseny na dvetich ucebny. Ucitel je povinen byt 15 minut pied
zac¢atkem vyuky ve Skole. Po dobu stanovenou rozvrhem je uditel povinen byt na pracovisti. Veskeré
zmény rozvrhu je nutné predem ustné nahlésit fediteli Skoly a poté vSechny zmény odeslat fediteli
emailem.
3.6 Rezim dne vychazi z rozvrhi jednotlivych uéitelt individualni a kolektivni vyuky.
3.7. Organizace $kolniho roku

e Vyuka probihd od 1. zafi do 30. ¢ervna.

e Prazdniny a dny volna se ¥di terminy stanovenymi MSMT.

e Reditel $koly miize vyhlasit feditelské volno dle aktualnich potieb.
3.8 Za archivy notovych materialii, u¢ebnich pomicek a nastrojti zodpovidaji ucitelé uréeni feditelem
Skoly v organiza¢nim fadu skoly.

4. Dochazka a omlouvani zaka
4.1 Dochazka

e ZAci se dostavuji na vyuku nejméné 5 minut pied jejim zadatkem.

e Zaci dochazi na vyuku véas, pfipraveni a s potiebnymi pomiickami.

e Piistup do Skoly je umoznén pouze v dob¢ vyuky.

e Nepfitomnost ucitele v délce nejvyse dvou po sob¢ jdoucich tydnt fesi feditel Skoly operativng, a
to zejména zajisténim zastupovani, umoziuji-li to personalni a organiza¢ni podminky $koly, nebo
zrusenim vyuky. Trva-li nepfitomnost ucitele déle nez dva po sob¢ jdouci tydny, zajisti feditel
Skoly od tfetiho tydne zastupovani jinym pedagogickym pracovnikem.

e Po skonceni vyuky se zaci nezdrzuji v budové Skoly bez dohledu

e Po skonéeni vyuky mohou Zaci opustit $kolu nejpozdéji do 15 minut po jejim skonéeni, pokud to
neni jinak stanoveno (napf. pfi kulturnich akcich nebo soutéZzich).

4.2 Omlouvani absence

e Omlouva zédkonny zastupce nezletilého zéka nebo plnolety zak sam.

e Zpusob omlouvani: 0sobn¢, e-mailem na adresu $koly nebo ucitele, telefonicky vedeni $koly nebo
uciteli

4.3 Neomluvena absence:

e Prvni upozornéni emailem, pfipadné pisemnou formou.

e Opakované neomluvené hodiny mohou vést k ukonéeni vzdélavani v souladu s platnou
legislativou

5. Prava a povinnosti Zaka a zakonnych zastupcu
5.1 Prava z4kt

e Byt vzdélavan rovnym zptsobem.

e Utastnit se $kolnich vystoupeni, soutéZi, projekt.

e Byt hodnocen objektivné a v souladu s kritérii uvedenymi v SVP,
5.2 Povinnosti Zakl

e Plnit pokyny uciteld a pravidla Skoly.

e Chovat se ohleduplné k ostatnim zaktim i zaméstnanctim skoly.

e Pecovat o svéfené nastroje, ptipadné vybaveni z majetku Skoly.
5.3 Prava zékonnych zastupct

e Byt pravideln¢ informovan o pokroku zéka (koncerty, klasifikace, konzultace).
5.4 Povinnosti zdkonnych zéastupct

e Pravidelné sledovat komunikaci skoly (e-maily, webové stranky).
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e Aktivné spolupracovat pti feSeni problému souvisejicich s dochazkou ¢i prospéchem.
5.5 Prava a povinnosti zaki a zdkonnych zastupct jsou podrobnéji uvedeny ve skolnim tadu

6. Uhrada $kolného
e Skolné se hradi pololetné pievodem na udet $koly v dané 1htité splatnosti. Lhiity jsou uvedeny na
webovych strankéch skoly.
e Vyse skolného je kazdorocné aktualizovana a zvetejnéna na webovych strankach skoly.
e Pii vaznych socidlnich diivodech lze individualné pozadat o snizeni Skolného.

7. Pracovni podminky

7.1 Ve Skole neni zadné rizikové pracoviste.

7.2 Skola mé zpracovanu smérnici pro Osobni ochranné pracovni prostiedky, které jsou vydavany
ur¢enému okruhu zaméstnancti. Seznam je kazdoro¢né€ kontrolovan, ptipadné upravovan a dopliovan.
Reditel §koly zajistuje nakup, evidenci, ptidélovani a kontrolu pouzivani.

7.3 Pro vyuku jsou pouzivany mistnosti, které spliiuji pozadavky na osvétleni, vybaveni, vétrani, velikost
a vybaveni. V zadné z uc¢eben neni pfekro¢en maximalni pocet zakt, dany plosnou vymérou mistnosti ve
smyslu vyhlasky.

8. Hygienické podminky a pravidla
8.1 Zajisténi hygienickych standardl

e Prostory Skoly jsou pravidelng uklizeny a dezinfikovany.

e Socialni zafizeni jsou vybavena tekouci pitnou vodou, mydlem a prostfedky k osuSeni rukou.

e Ucebny jsou pravidelng vétrany a udrzovany v Cistote.

e ZAci jsou povinni se piezouvat.

8.2 Nemocnost a zdravotni prevence

e 74k s ptiznaky infekéniho onemocnéni nesmi dochézet do $koly.

e Zakonni zastupci jsou povinni informovat Skolu o vyskytu infekéniho onemocnéni.

e Hygienicka pravidla se tykaji i prevence infek¢énich nemoci. V pfipadé, Ze se ve Skole objevi
pfipad infekéniho onemocnéni, budou pfijata opatfeni, aby se Sifeni nemoci zabranilo (napf.
dezinfekce prostor, povinnost nosit rousky, omezeni tcasti na akcich).

8.3 Pitny rezim a hygiena stravovani

e Z4ci maji moznost piinést si vlastni piti.

e Konzumace jidla je povolena o pfestavkach ve vyhrazenych prostorach.
8.4 Hluk

e Skola neprovozuje zadnou &innost, pii které by hluk piekratoval hygienické limity. Pokud jsou ve
Skole provadény opravy apod., s dodavateli je smluvné ujednano, Ze hlu¢né prace budou
provadény zasadné v dobé mimo vyuku. Hodnota hluku pronikajiciho zvenc¢i do budovy (doprava,
blizké tovarny apod.) neptekracuje hygienické limity.

8.5 Jedy, nebezpecné latky

e Jedovaté latky nejsou ve skole pouzivany. Nebezpecné Cistici prostiedky jsou ulozeny mimo

dosah zakt. Skladovani téchto prostredkii zajist'uje v ramci své pracovni naplné uklizecka.

9. Provozni podminky
9.1 Uklid a &istota prostor
e Denni Uklid vsech prostor skoly je zajistén kvalifikovanym personalem.
e Pouzivaji se ucinné Cistici a dezinfekéni prostiedky.
9.2 Teplota a mikroklimaticke podminky
e V ucebndch je zajisténa teplota v souladu s hygienickymi normami.
e Teplota je pravidelné kontrolovana.



9.3 Vétrani a vyména vzduchu
e Ucebny jsou pravidelné vétrany pied vyukou, o piestavkéch a dle potieby i béhem vyuky.
9.4 Osvétleni uc¢eben
e Ucebny jsou vybaveny dostatecnym dennim i umélym osvétlenim, které odpovida hygienickym
normam.
9.5 Ptistup k pitné vodé
e Ve Skole je zajistén trvaly piistup k pitné vod¢ prostiednictvim socialnich zatizeni.

10. Bezpecnost a ochrana zdravi

10.1 V prostorach skoly musi byt zachovavan poradek, kazdy je povinen chovat se ohleduplné¢ a
neohrozovat zdravi sve ani ostatnich osob.

10.2 Kazdy pracovnik i Zak musi byt seznamen s pravidly BOZP a PO. Pracovnik pravideln¢ absolvuje
Skoleni (1x za 2 roky)

10.3 V kazdé¢ budoveé je k dispozici Iékarnicka s materidlem k poskytnuti prvni pomoci. V piipad¢ urazu
nebo akutniho onemocnéni je zajisténa prvni pomoc a kontakt se zakonnym zastupcem.

10.4 Urazy nebo jiné nehody jsou Zaci povinni okamzité hlasit pedagogickému dozoru nebo vedeni skoly.
Kazdy uraz je zaznamenan do knihy urazu.

10.5 Ucitel nesmi opustit u¢ebnu béhem vyuky bez zajisténi dohledu.

10.6 V ptipadé evakuace je nutné bezodkladn¢ nasledovat pokyny zaméstnanci Skoly.

11. Zakazané ¢innosti

11.1 Koufeni, manipulace s ohném, konzumace alkoholu a jinych omamnych latek.
11.2 PfinasSeni nebezpecnych predmétl do skoly.

11.3 Poskozovani majetku skoly.

12. Zodpovédnost za majetek Skoly a nahrada Skody
12.1 Odpovéednost zakt
o Skola se snazi zajistit co nejlepsi vybaveni pro vyuku. Zaci jsou povinni s timto vybavenim $etrné
zachazet a nenosit do Skoly véci, které by mohly poskodit skolni majetek.
12.2 Nahrada skody
e V piipadé, ze zak zpusobi Skodu na majetku $koly (napf. poSkozeni hudebniho néstroje), je
povinen tuto Skodu nahradit.

13. Distan¢ni vzdélavani
e V pfipad¢ omezeni prezencni vyuky (napft. epidemie) je vyuka organizovana distan¢né.
e Formy distan¢ni vyuky: online konzultace (napi. pies Google Meet), zasilani vyukovych
materidlii, samostatné ukoly a zpétna vazba.

14. Pouzivani mobilnich telefonii a elektroniky
e Mobilni telefony a jina elektronicka zafizeni mohou Zaci pouZzivat pouze v piestavkach nebo s
predchozim souhlasem pedagoga.
e Fotografovani a natadeni: Zaci nesmi pofizovat fotografie ani videozaznamy bez souhlasu ugitele.

15. Organizace kulturnich akei (koncerty, soutéZe, vystavy)
15.1 Ucast na akcich
e Zaci $koly se mohou t&astnit kulturnich akci (koncerty, soutéze, vystavy) v ramci §kolni vyuky.
Podminky ucasti stanovi vyucujici pfedem.
e 7aci se udastni internich piehravek, koncerti, vystav a jinych kulturnich akci.
e Utast je povinna a je soudasti vzdélavaciho procesu.
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15.2 Bezpecnost pii mimoskolnich akcich
e Pedagogicky dozor zajist'uje bezpecnost zakt béhem kulturnich akci a mimoskolnich aktivit. Pfi
akcich mimo Skolu je pfitomen pedagog, ktery zodpovida za bezpecnost vSech zaku.
15.3 Mimoskolni akce zak
e Pro kazdou mimoskolni akci zaki je urcen pedagogicky zaméstnanec $koly jako vedouci akce.
Ten zajistuje dodrzeni podminek pro pofadani akce. Vede zaznamy o piedepsanych naleZitostech.
e Mimoskolni akce zaka se fidi smérnici - Bezpecnostni pravidla pii akcich mimo budovu skoly.

16. Zavéreéna ustanoveni

16.1 Tento provozni fad nabyva ucinnosti dnem jeho vydani a nahrazuje vSechna piedchozi znéni.
16.2 Provozni fad je dostupny na webovych strankach Skoly a k nahlédnuti v kancelaii feditele.
16.3 Za pravidelnou revizi a aktualizaci odpovida feditel skoly.

Martin Liska
feditel ZUS Slatifiany



